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Ingresar a su Orden de Material/Servicio desde Correo Electrónico

3

Busque en su correo electrónico dentro de su bandeja

de entrada un correo enviado de forma automática por

la plataforma Ariba con el asunto “Anglo American - ha

enviado un nuevo pedido ….” en el cual irá el número

de la orden de materiales/servicio como está señalado

en el punto número 1.

Dentro de este correo haga clic en el botón Procesar

pedido como se indica en el número 2 , esto lo

direccionará a la página de inicio de Ariba Network

donde deberá ingresar su nombre de usuario y

contraseña como lo indicamos en el punto número 3
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Ingresar a su Orden de Material/Servicio desde SAP Ariba
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2.1

https://service.ariba.com/

2.1

Si la opción mencionada no resulta, puede ingresar 

directamente a la página de SAP Ariba como se indica en 

el punto número 1. Una vez en la página de inicio, haga 

clic en Panel de Trabajo como se indica en el punto 

número 2 o también puede acceder a través de “Pedidos” 

como se señala también en el punto número 2.1 Luego se 

desplegará el listado de sus órdenes y así puede 

seleccionar la que usará para trabajar como se visualiza 

en el punto número 3.



Habilitar panel de trabajo para ver sus Órdenes de Materiales/Servicios

1

2

3

Si al ingresar a la página de inicio el panel en visión general no 

se visualizan las funciones a ejecutar como lo indica el punto 

número 1, asegúrese de estar ingresando con las credenciales 

correctas, si es así, entonces diríjase a la opción Panel de 

trabajo como se indica en el número 2 para que se abra la 

siguiente ventana como se aprecia en el número 3. 



Habilitar panel de trabajo para ver sus Órdenes de Materiales/Servicios
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Presione el símbolo más que se indica en el punto número 1 

para que se despliegue el listado de las opciones que desea 

agregar  a su panel de trabajo como se indica en el punto 

número 2. Cada vez que elija una opción se irán cargando y se 

verán reflejados como se aprecia en el número 3. Finalmente 

haga clic sobre el botón aplicar para que las opciones queden 

debidamente cargadas dentro de su panel de trabajo tal como lo 

indica el punto número 4.



Panel de trabajo habilitado para ingresar a su Orden de Material/Servicio

1

Luego de realizar la selección de sus tareas, al finalizar las verá 

reflejadas en el panel de trabajo que se aprecia en la página de inicio tal 

como se indica en el punto número 1.



Elegir sus Ódenes de Materiales/Servicios directamente desde Ariba

Para ver un video corto de cómo acceder a su Orden de 

Material haga clic en el siguiente ícono
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